
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Manual 

Registro de Admisión para  

Niveles Básicos  



 
 

2 
 

  



 
 

3 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Contenido 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ingreso al SIDI …………………………
………… 

2 

Captura de admisión ……………………………
…….. 

5 

Soporte Usuario ICEST …………………………
……….. 

7 

 
  



 
 

4 
 

Ingreso al SIDI 
 
 
 

a. En un navegador de Internet (Internet Explorer 5.0 o superior, Mozilla Firefox, Opera, Safari), acceder 

a la URL:  www.icest.edu.mx/finanzas 

 
 
 
b. Ingresar ID Usuario y Contraseña 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
c. Dar clic en conexión 

 
 
Nota: 

Este ID Usuario es personal e intransferible, numérico de 11dígitos. Ejemplo: 

 ID de Usuario: 00000017734 

 Contraseña: ***** 

 

La Contraseña es sensible a mayúsculas y minúsculas. 

http://www.icest.edu.mx/finanzas
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Captura de Admisión (niveles básicos) 
 

1. Se deberá acceder a la siguiente ruta de acceso: 

Registros inscripciones>> Programa Plan de Alumno 

 

 

 

2. Seleccione la pestaña “Añadir un valor” y llene  los siguientes  valores: 

Id: 000000XXXXX (si no conoce el valor oprima el icono de la  lupa y realice una búsqueda por 

nombre) 

Grado Académico: (preescolar, primaria o Secundaria) 

N° Grado Alumno: 0 

Oprima el botón “Añadir” 
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3. El sistema automáticamente abrirá una pantalla con diferentes pestañas  en donde se deberá 

realizar las siguientes acciones  

 

A) Posiciónese en la pestaña  “Programa  del Alumno “  y capture los siguientes valores : 

Fecha Efectiva: fecha en que el alumno es admitido 

Acción Programa: MATR (este es el valor para matriculado) 

Institución Académica: ICEST 

Programa académico: Seleccione PREE (Preescolar) PRIM (Primaria ) o SECU ( Secundaria) 

Ciclo Lectivo: Ciclo Escolar en el que es admitido  

Campus: Seleccione el Campus correspondiente  

Carga Académica: Escolarizado 
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B) Al terminar  los valores de la pestaña  Registros del Alumnado continuara llenando los valores 

de la pestaña   “Atributos de Alumnos” 

 

Atributo Alumno: seleccione el Campus 

Valor Atributo alumno: LOCAL o ESPECIAL (SOLO PARA LA PRIMARIA PAUL P. HARRIS ) 

Prioridad: 1 

Oprima el botón Guardar 
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NOTA: 

Cuando el alumno pasa de un grado a otro del mismo nivel académico (ejemplo: de 1°a 2° de 

secundaria) el sistema automáticamente lo cambia. Por lo tanto no se deberá realizar ningún registro 

adicional para estos alumnos 

1. Cuando el alumno termina el último grado de su Nivel Académico, se tiene que agregar un 

registro. Para ello  realice las siguientes acciones 

 

A)  Se deberá acceder a la siguiente ruta de acceso: 

Registros inscripciones>> Programa Plan de Alumno 

B) Posiciónese en la pestaña “buscar un valor” e Ingrese el id del alumno 

C) Oprima el botón BUSCAR 

El sistema automáticamente lo ubicara en el registro histórico del alumno donde añadirá un 

nuevo registro de EGRESO. Para ello realice lo siguiente: 

A) Posiciónese en la pestaña “Programa del  Alumno” y oprima el icono con el signo 

de (+) 
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B) Capture los siguientes valores: 

 

Fecha Efectiva: fecha en que el alumno termina sus estudios 

Acción Programa: EGRS  (EGRESADO) 

Institución Académica: ICEST 

Programa académico: Seleccione PREE (Preescolar) PRIM ( Primaria )o SECU ( Secundaria) 

Ciclo Lectivo: Ciclo Escolar en el que egresa  

Campus: Seleccione el Campus correspondiente  

Carga Académica: Escolarizado 

Oprima el botón GUARDAR 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

10 
 

 

Soporte al usuario ICEST 
 
 
 
 
 

 
Si necesita ayuda, 
 

Favor de ingresar una solicitud en: 

www.icest.edu.mx/mesadeayuda 

 
 
 

http://www.icest.edu.mx/mesadeayuda

